
ボランティアスタッフ募集事項について

スタッフ参加のご検討ありがとうございます

こちらには、募集詳細と大まかな作業のご説明を記載しています。

スタッフ申込み前にご確認ください。

募集の理由

ようこそフェスティバルは、イベント当日の運営作業スタッフを募集しています。

イベントは、『届け！』実行委員会という有志の団体が企画実施しています。この実行委員会は、

運営の核となる部分の企画準備・ホームページ管理・申込管理などの作業を行っています。

ですが、現実にイベントを安全に運営するには、多くの人手が必要となってくるため到底、委員会

メンバーだけでは補いきれないという現実的な問題を抱えています。そのため、ようこそフェス

ティバルのイベント会場でお手伝いをしてくださるスタッフを募集させていただいております。

今回も、ようこそフェスティバルを安全に運営するため、皆さんのお力をお借りできますと嬉しく思

います。何卒よろしくお願い致します　<(_ _)>



ボランティア謝礼

● お弁当・飲み物

● カタログ1冊
● スタッフTシャツ
● 休憩室の利用

● コスプレしてのスタッフ業務可（巡回と受付）
更衣室の都合上、女性のみとなります。分かるように備考欄に記載しておいてください。

スタッフ参加の場合は参加費は不要です。

コスプレ以外でも女性スタッフは更衣室を利用できます。

男性スタッフは、委員会メンバーを含め特例なく共同休憩室での更衣です(T_T)

● 他・スタッフノベルティ（検討中）

● サークル参加者へスタッフ分の取り置きの依頼
作業時間の間、買い物にいけないといったデメリットがあります。

ここのサークルさんの本がほしいといった場合は、取り置きの依頼をしてみます。

※お願いベースなので、希望が通る約束はできません。

持ち物

● 貴重品やスマホ入れのバッグ ・ 作品愛宇治愛

休憩や食事

● 文化センター3階をスタッフ休憩室として開放します。
● 荷物置きや食事、休憩は自由です。貴重品の管理は各自お願い致します。

● 原則、30分前集合で自由休憩・自由解散となります。

過去参加経験のあるスタッフさま

● いつもお世話になっています！もし今回も参加頂ける場合は、スタッフの指揮などをお願

いさせていただく場合がございます。

● 募集時に備考欄へ記載していただけますと幸いです。

● ご意見等あればお気軽にお送りください。



各作業の簡単な説明①　　前日準備 9：00 〜 20：00　（募集上限10名）

今回から前日準備枠を設けました。

展示会会場の、中宇治yorinのギャラリーでの準備を現在予定しています。

予定している作業は、ポップの作成・印刷物管理・展示会準備・荷物受入・雑務です。印

刷へ行っていただいたりもします（交通費や印刷費は運営が出します）。核の運営業務だ

とお考えください。下記のいずれかの方を優先させていただきます。

♬ 作業時間
募集時間内のうちの5，6時間程ご参加できる方。募集が多い場合は経験者を優先させ
ていただきます。

♬ ノートパソコンやタブレットを持っている方
持ってきてくださるとデータの作成や受け渡しなどが楽になるので助かります。机を囲ん

で各々作業をしていくかたちです。電源とWi-Fiあります。

♬ バイク・車・駐車場について
原則、施設駐車場はないので、公共交通機関でお越しください。例外として、印刷や買い

出しに車両を出してくださる方は、近隣の駐車場料金とガソリン代全額を別途お支払いさ

せていただきますのでお申し出ください。

♬ 作業をちゃんとしてくれる方
楽しく準備ができると嬉しいです。ただ、談笑や親睦で作業が疎かになってしまうことは望

みません。安全に関わる準備ですので、節度をもってご参加ください。ご飯や休憩、外出

は自由です。

翌日のイベント本番にもスタッフ参加してくださる方でこちらにも参加される方は、荷物を

置いていかれても構いません。



各作業の簡単な説明②　会場設営 9：00 〜 11：00　（募集15名）

ようこそフェスティバルの会場設営準備になります。

机や椅子の配置、サークル事前搬入物の移動、舞台準備の手伝い、ポップの貼付、駐

車場の誘導などです。

♫ 作業時間がシビア
前日から机や椅子を置いて置けないので、文化センターが開いたらすぐに準備に取り掛

かります。責任者の指示出しにご協力ください。

♫ スタッフの安全を最優先にします
シビアとは言いましたが、準備が整わない、スタッフの焦燥が落ち着かない、誰かが怪我

をしたといった状態での開場は絶対に行いません。実行委員会は当日スタッフの安全を

最優先事項にしています。安全面で問題があると判断した場合は、開場時間を遅らせま

すので落ち着いてお願いします。

♫ 重いものを1人で持たない
手や腰を痛めてしまったら痛いです。重い物を1人で持たない。徹底してください。

♫ 会場外の作業
入口前の待機列の整理、車両の誘導、電子メガホンや誘導灯をお貸ししますので列整理

や誘導を恥ずかしがらずに行ってください。当日お願いする方を決めます。

♫ 休憩室も利用できます
ある程度落ち着いたら、休憩室でご飯と水分補給をしてください。荷物も置いておけま

す。休憩室は3階になるので、設営時間中は貴重品だけ身につけて、リュック等はホワイ
エに置いておいてください。そのあとに休憩室へ移動をお願いします。



各作業の簡単な説明③　受付 10：00 〜 16：00　（募集4名）

ようこそフェスティバル会場の入口に設置する、受付スペース対応作業です。

♪ 受付作業とは
開場前には、サークル参加者・演奏会参加者・コスプレ参加者・痛車参加者や関係者が

来ます。その方々のチェック作業や、案内をお願いします。
※コスプレだけ受付を別にしますのでそちらに誘導してください

開場後には、カタログの頒布や記帳案内をおこなっていただきます。

♪ 開場2時間程で落ち着いてきます
交代で休憩などに行かれてください。また軽い巡回をお願いする場合があります。

演奏会や即売会などの時間も交代で見に行かれても構いません。椅子も置いておきま

す。

♪ 待機列の密防止
受付テーブルから声をかけれる範囲で構いません。カタログの待機列などが出来た場合

は、ソーシャルディスタンスをとってもらうように声がけをお願いします。電子メガホンをお

貸しします。



各作業の簡単な説明④　コス受付 10：00 〜 16：00　（募集3名：女性）

コスプレとクロークの受付。女性更衣室への案内があるため、女性のみの募集となりま

す。

♪ コスプレ参加者の受付
事前登録されているレイヤーさんの受付です。登録の可否を確認して更衣室や撮影可能

エリアの案内をしてください。

参加証を渡したり、お金のやり取りがあります。

♪ クロークの受付
こちらは男女共に利用者がいます。荷物を預かって、クローク札を渡して下さい。出し入

れも自由ですのでクローク札を確認して荷物の出し入れも行って下さい、

荷物が重いケースも考えられるため、重い物は必ずそのへんの男子スタッフにお願いし

てください。

♪ 待避所としての役割
全ての受付所は緊急時やトラブル発生時の駆け込み寺の役割を担っています。参加者

が迷惑行為やトラブルを訴えてこられるケースも考えられます、自身で対応できないとき

はトランシーバーで責任者を呼んで下さい。

♪ コスして受付業務可
休憩時間は、コス参加しながらというケースもあると思います。そのためコス受付はコス

プレでの業務をOKとしています。その場合は、500円の参加費は不要です。



各作業の簡単な説明⑤　巡回誘導 11：00 〜 18：00　（募集10名）

見回り・列整理・ホールへの入場案内などを行っていただきます。

★ 待機列の整理
電子メガホン・通常メガホンをお貸しします。

会場内に待機列や人が多い場所があったら誘導、整理をお願いします。

また困ってる人がいたら助けてあげてください。

★ 会場の換気・逆走禁止アナウンスなど
会場内は、市や施設から感染症対策のルールが敷かれています。入口と出口を分けた

り、換気なども行いますのでルール徹底への呼びかけをお願いします。

★ ホールの管理
撮影タイムと演奏時間でホール（大ホール内）を使います。客席に自由に人が入ります。

各入り口付近に付いていただいて、事故がないように呼びかけて下さい。また、その逆で

封鎖する入口もありますので開けないように呼びかけを行います。

★ 迷惑行為と自由
ホールは私達だけのものではないです。施設や舞台業者にとっても大切な場所です。規

律や緊張感をもたせた上での自由としてください。撮影を可としているので節度のない行

動を見かける可能性も僅かにあります。注意喚起をしてください。



各作業の簡単な説明⑥　撤収作業 18：00 〜 19：30　（募集8名）

会場撤収作業です。机や椅子の片付けや、ホールの片付けなど全般です。

★ 机と椅子を片付ける
もとあった場所にしまいます。怪我などないように落ち着いて行って下さい。

★ 休憩室やホールの片付け
主にゴミが落ちていないか、忘れ物がないかを確認してください

★ ゴミをまとめる
業者を呼ぶ予定です。ゴミをまとめて出します。



申込手順と流れ

申込手順やキャンセルの補足

申込みをしていただくと自動メールが届きます

このメールが届かない場合は応募が完了していません。お使いのメーラーの

迷惑メールフォルダや全メール表示などをご確認してください。

キャンセル

ご応募前にスケジュール的に出られそうかを今一度ご確認ください。やむを得ぬ事情で

スタッフ参加をキャンセルされる場合は、お問い合わせフォームから1ヶ月前までにご連
絡ください。

大事！Tシャツサイズ
書いてね！ひょっとするとパーカーになるかもしれませんが、わからない。

でも作っています！！



ボランティアスタッフの権限

ようこそフェスティバル会場には、一般参加者以外で

以下の人たちが関係参加者として混在しています。おおよそ150名〜。

● サークル参加者

● 演奏発表会の奏者

● コスプレ参加者

● 痛車車両展示の参加者

● 協賛企業参加者

● ボランティアスタッフ

○ その他、実行委員会（責任者）

全ての参加者、関係参加者はボランティアスタッフの指示に従う必要があります。

またボランティアスタッフは責任者の指示にご協力をお願いします。

◆安全な運営と権限

全てのボランティアスタッフには、

参加者を呼び止めて確認する権限 ・ ルールを遵守してもらうように注意する権限
が付与されます。

① 関係者通路や更衣室、スタッフ休憩室への一般参加者の侵入防止
　毎回、関係者通路や裏を通る人がわずかに居られます。スタッフの方には、通行証（パ

ス）や参加証、スタッフTなどで見分けて侵入を止めれるように対策を進めます。詳細は個
別に送付するマニュアルをご確認ください。

② 不審物の持ち込み防止
　2019年以降、緊張感が高まっています。言葉にせずとも不審物とはどういうものか？同
ジャンルが好きな方には伝わると思います。異常に大きな荷物・携行缶・長い物などを見

かけたら報告または呼び止めを行って下さい。

③ 感染症ルールの徹底
　ソーシャルディスタンスを取ってもらえない、マスク絶拒、消毒してくれない。そういった方

には事情を伺って、2度注意喚起を行ってください。3度目は責任者を呼んで下さい。



差別的発言の禁止

国籍、LGBT、身体的特徴、これらについての差別的発言と対応をイベント会場内で禁止し
ます。

私達は、差別と区別を明確に分けています。

ルールを守ることが第一。ですが、区別して対応することと差別して対応することは違いま

す。そのことをご理解ください。

段差を登る事が困難な方に、例外的なルートを案内する（区別）

国籍や身体的な特徴を理由として、対応自体を行わない（差別）

後者のような行為を禁じます。

おつかれさまでした！
読んでくださりありがとうございます★

これまで開催できているのはボランティアスタッフ
の方々のおかげです。当日混乱させてしまわないよ
うに予めだいたいの内容を書かせていただきまし
た。

分からないことやご意見があればお問い合わせ
フォームからご連絡ください！
ご応募よろしくおねがいしますm(_ _)m
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